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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Medeniyet Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

İŞ AKIŞI SORUMLULAR DOKÜMAN / KAYIT 

İhtiyacın Tespiti ve Ön Onayının 
Alınması

Uygulama Projesi, Teknik Şartname ve 
Yaklaşık Maliyetin Oluşturulması

Uygulama Projesi, Teknik 
Şartname ve Yaklaşık Maliyet 

Uygun mu?

Hayır

İhale Onay Belgesi Alınması

Evet

EKAP İhale Kaydının Yapılması

İhale Kayıt Numarasının Alınması

İhtiyaç Raporu Oluşturulması ve İhaleye 
Bağlanması

 

Üst Yönetici 

Daire Başkanı 

 

 

 

 

 

İlgili Personel 

 

 

 

 

 

 

 

 

Daire Başkanı 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gerçekleştirme Görevlisi 

İlgili Personel 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EKAP 

EBYS 
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Uygulama Projesi, Teknik Şartname vb. 
Belgelerin EKAP Yüklenmesi ve 

Onaylanması

İhale Ön İlanlı mı?

Hayır

Ön İlan Yayım İsteğe Bağlı

Evet

 

Daire Başkanı 

Gerçekleştirme Görevlisi 

İlgili Personel 
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Ön Yeterlilik Var mı?

Ön Yeterlilik Şartnamesi Hazırlanması 
ve Onaylanması

Evet

İdari Şartnamenin Hazırlanması ve 
Onaylanması

Hayır

Sözleşme Tasarısının Oluşturulması ve 
Onaylanması

İhale Dokümanın Onaylanması

İlanın Hazırlanması ve  KİK e 
Gönderilmesi

İhale Dokümanı ve İlan Uygun 
mu?

Hayır

 

Daire Başkanı 

Gerçekleştirme Görevlisi 

İlgili Personel 
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Evet

KİK ihale İlan 
Bedelinin Avans 

Olarak Ödenmesi

Basın İlan Kurumuna 
İlanın Gönderilmesi

Sevk ve İşlem Formu 
Gönderme

KİK te İlanın 
Yayınlanması

Gazete ve Haber 
Sitesinde İlanın 
Yayınlanması

İhale Komisyonu Oluşturulması ve 
EKAP a Kaydedilmesi

İhale Komisyon Üyelerine Davet 
Yazısının Gönderilmesi ve İhale 

Dokümanın Verilmesi

 
 

 

Daire Başkanı 

Gerçekleştirme Görevlisi 

İlgili Personel 
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İlan ve İhale Dokümanına 
İtiraz Var mı?

İtiraz Kabul Edildi mi?

Evet

Zeyilname Var mı?

Evet»

Evet

İhale Dokümanı ve/
veya İlana 

Değişikliklerin 
İşlenmesi

Zeyilname Onay

İhale Dosyası 
İndiren İsteklilere 

Zeyilnamenin 
Bildirilmesi

Hayır

Hayır

İlana Yansıyan 
Madde Var mı?

Düzeltme İlanı 
Yayınlanır

Evet

İtiraz Reddinin 
Bildirilmesi

Hayır

Hayır

İhale Dokümanının İsteklilerce 
EKAP tan Satın Alınması

İhalenin İptali veya 
Açıklama Yapılarak 

İhaleye Devam 
Edilmesi

Hayır

 

Daire Başkanı 

Gerçekleştirme Görevlisi 

İlgili Personel 
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İhale Tarih ve Saatinde 
Komisyon Toplandı mı?

EKAP Üzerinden Teklif Zarflarının 
Açılması

İhalenin İptal 
Edilmesi

Evet

Hayır

İhale Komisyonunca İlanda 
İstenilen Teklif Mektubu ve Geçici 
Teminatın Uygunluk Kontrolünün 
Yapılması, Diğer Belgelerin Teklif 

Dosyasında Bulunup 
Bulunmadığının Kontrol Edilmesi

Teklif Fiyatlarının Açılması ve İlk 
Oturumun Kapatılması

İhale Komisyonunca Kapalı 
Oturuma Geçilmesi, Tekliflerin 

İncelenmesi ve Yasaklı Sorgularının 
Yapılması 

Evet

İhalede Geçerli Teklif Var 
mı?

Hayır

 
 

 

Daire Başkanı 

İhale Komisyonu 

 

 

 

 

 

Daire Başkanı 

İhale Komisyonu 
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Aşırı Düşük Sorgulaması 
Yapılacak mı?

KİK ten Sınır Değer 
Hesaplamasının Yapılması

Teklifi Sınır Değer Altında 
Olan Var mı?

Evet

Sınır Değer Altında Kalan İstekliye 
Aşırı Düşük Savunma Yapması İçin 

Yazı Yazılması

Evet

İstekli Aşırı Düşük Savunması 
Yaptı mı?

Aşırı Düşük Savunma Dosyasının 
Komisyonca Değerlendirilmesi

Evet

Aşırı Düşük Savunma 
Dosyası Komisyonca Uygun 

Görüldü mü?

Ekonomik Açıdan En Avantajlı 1. ve 2. Teklifin 
Belirlenmesi 

Evet

İstekli 
Değerlendirme Dışı 

Bırakılır
Hayır

Hayır

Hayır

Hayır
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İhale Komisyon Kararının 
Alınması ve Harcama Onayı 

Yetkilisine Sunulması

Komisyon Kararı Uygun 
Görüldü mü?/ İhale İptal 

Edilecek mi?

İhale Kararının İsteklilere 
Bildirilmesi

Evet Hayır

Ekonomik Açıdan En 
Avantajlı 1. ve 2. Teklif Sahibi 

İstekliler Hariç Diğer 
İsteklilerin Geçici 

Teminatlarının  İade Edilmesi

Ön Mali Kontrol 
Onayı İçin SGDB  ye 

gönderilmesi

İhale Komisyon Kararına 
itiraz Var mı?

İtiraz Uygun 
Görüldü mü?

Evet

Hayır

Hayır

Evet

Düzeltici İşlem 
Kararı Alınması

Düzeltici İşlem 
Kararının İsteklilere 

Bildirilmesi

Sözleşmeye Davet 
Yapılması

Sözleşme Öncesi 
Yasaklı ve SGK, Vergi 

Borç Sorgulaması 
Yapılması, Kesin 

Teminat ve 
Kanunun Koyduğu 

Diğer Belgelerin 
Alınması

Sözleşme Damga 
Vergisi İle Karar 
Pulu Bedelinin 
Yatırılması ve 
Sözleşmenin 
İmzalanması 

İhale Sonuç 
Formunun KİK e 

Bildirilmesi  
 


